【請雙面列印，適用：學校提案】

115年度臺南市社區營造計畫
 申請第二期補助款自主檢查表
	自主檢查表(請於核對欄內打勾，將以下資料依序放入信封內) 


	紙本文件（正本文件隨函繳交）：
□公文1份
□第二期款(50%)領據1份
□全案實際經費收支明細表（需蓋關防）
□成果報告書1份
□所得歸戶扣繳切結書
□申請第二期補助款及核銷資料自我檢查表
□土地、建物使用同意書（佐證、非必備）
□合辦同意書（佐證、非必備）
□其他：______________________________

電子檔案(必備)：
□電子檔光碟：含成果報告書word、各計畫項目活動照片10張〈每張1MB以上〉，其他成果檔案：如影像紀錄、文宣摺頁/手冊、書籍、繪本檔、文字資料等
□已依實際執行情形填寫結案績效指標
(依計畫成果填報GOOGLE表單數據)

※學校單位請逕行將相關資料送交文化局辦理


[bookmark: _Hlk217916821]	 提案單位/提案者（蓋章）：

申請補助核銷資料自我檢查表
	檢  查  結  果
   檢  查  項  目
	是
	否

	領據
	領據上「計畫名稱」是否與核定函相同？
	
	

	
	領據上單位名稱是否填妥各受補助單位全名？
	
	

	
	領據上是否蓋妥(清楚、正確)受補助單位之
  ①關防大章、②承辦人、會計、出納、機關長官職章？
	
	

	
	領據上是否填有受補助單位之「統一編號」？
	
	

	
	領據上受補助單位名稱、印章及匯款帳戶戶名，與核定受補助單位名稱是否相符
	
	

	收支結算
明細表
	支出明細是否符合所附核銷之原始憑證(單位自我留存)？
	
	

	
	單項支出金額、總額加總，是否正確？
	
	

	
	檢附補助核銷資料，是否符合原計畫經費概算表及本局核定？
	
	

	支出原始憑證(收據)




	如是「二聯式發票」，『買受人』為各受補助單位全名。
如三聯式發票，需附上收執聯（第三聯）及扣抵聯（第二聯）
	
	

	
	[免用統一發票之收據]
 ①需有「免用統一發票」字樣，抬頭為各受補助單位全名，
   並有商家店章統一發票編號及負責人印章。
 ②商家戳章內容需有(免用統一發票、統一編號、地址、電話)
	
	

	
	收銀機或電子式發票請註明”受補助單位名稱或統一編號”,若無，補正須加蓋原發票章,另加註品名、單價、數量並由經手人核章
	
	

	
	收據是否填妥交易日期(含年、月、日)？
	
	

	
	是否填妥品名、規格、數量、單價及金額？
	
	

	
	數量乘單價後是否等於總額？
	
	

	
	是否於黏貼原始憑證之表單上完成承辦人、會計、出納、機關長官核章？
	
	

	整份核銷文件內容，如有修正，是否蓋妥簽章以示修正？
	
	


    承辦：　　　 主辦出納：　　　　主辦會計：　　　機關首長：    (請蓋章）
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