※如執行單位非社區發展協會，請自行修正「單位全銜」。
講師鐘點費領據(範本)
	領        據

茲收到○南市○○區○○社區發展協會「000年臺南市社區營造計畫-○○○○計畫」-「(課程名稱)」講師鐘點費新台幣○萬○仟○佰○拾○元正。
課程時間：000年○月○日○時○分起至○時○分止
課程地點：

□內聘□外聘；每小時         元；授課時數：        小時
課程名稱：

    (檢附課程表、講師簽到表)

此致     
○南市○○區○○社區發展協會
       具 領 人：                            (簽名) 

       服務單位/職稱：              

        身份證字號：

                                               鄉鎮

        戶籍地址：          縣(市)             市區         里       鄰      路(街)       段       巷       弄       號       樓之          
中華民國        年       月     日




出席費領據(範本)
	領        據

茲收到○南市○○區○○社區發展協會「000年臺南市社區營造計畫-○○○○計畫」出席費新台幣○萬○仟○佰○拾○元正。
會議時間：000年○月○日○時○分起至○時○分止
會議地點：

會議名稱：

    (檢附會議簽到表及相關紀錄)

此致     
○南市○○區○○社區發展協會
       具 領 人：                            (簽名) 

       服務單位/職稱：              

        身份證字號：

                                               鄉鎮

        戶籍地址：          縣(市)             市區         里       鄰      路(街)       段       巷       弄       號       樓之          
中華民國        年       月     日




課程簽到表(範本)

○南市○○區○○社區發展協會
「000年臺南市社區營造計畫-○○○○計畫」
課程簽到表
課程名稱：
課程日期及起訖時間：000年○月○日○時○分起至○時○分止
課程地點：
講師簽到：

	簽名
	簽名
	簽名

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


活動/會議簽到表(範本)

○南市○○區○○社區發展協會
「000年臺南市社區營造計畫-○○○○計畫」
活動/會議簽到表
活動/會議名稱：
活動/會議日期及起訖時間：000年○月○日○時○分起至○時○分止
活動/會議地點：
	簽名
	簽名
	簽名

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


臨時工資領據(範本)
	領        據

茲收到○南市○○區○○社區發展協會「000年臺南市社區營造計畫-○○○○計畫」臨時工資新台幣○萬○仟○佰○拾○元正。(○時X○元=○元)
工作起迄日：000年○月○日○時○分起至○時○分止，工作時數合計○時。
    (檢附工作日誌)

此致     
○南市○○區○○社區發展協會
       具 領 人：                            (簽名) 

       服務單位/職稱：              

        身份證字號：

                                               鄉鎮

        戶籍地址：          縣(市)             市區         里       鄰      路(街)       段       巷       弄       號       樓之          
中華民國        年       月     日




工作日誌(範本)
○南市○○區○○社區發展協會
「000年臺南市社區營造計畫-○○○○計畫」
臨時雇工 工作日誌
	日期
	簽到
時間
	簽名
	簽退
時間
	簽名
	工作
時數
	工作內容
摘要說明

	000年  月  日
	
	
	
	
	時
	

	000年  月  日
	
	
	
	
	時
	

	000年  月  日
	
	
	
	
	時
	

	000年  月  日
	
	
	
	
	時
	

	000年  月  日
	
	
	
	
	時
	

	000年  月  日
	
	
	
	
	時
	

	000年  月  日
	
	
	
	
	時
	

	000年  月  日
	
	
	
	
	時
	

	000年  月  日
	
	
	
	
	時
	

	000年  月  日
	
	
	
	
	時
	

	000年  月  日
	
	
	
	
	時
	

	000年  月  日
	
	
	
	
	時
	

	000年  月  日
	
	
	
	
	時
	

	000年  月  日
	
	
	
	
	時
	


稿費-撰稿費領據(範本)
	領        據

茲收到○南市○○區○○社區發展協會「000年臺南市社區營造計畫-○○○○計畫」撰稿費新台幣○萬○仟○佰○拾○元正。(共○字，每字○元)
    (檢附撰稿文件)

此致     
○南市○○區○○社區發展協會
       具 領 人：                            (簽名)        

        身份證字號：

                                               鄉鎮

        戶籍地址：          縣(市)             市區         里       鄰      路(街)       段       巷       弄       號       樓之          
中華民國        年       月     日



	


稿費-審查費領據(範本)
	領        據

茲收到○南市○○區○○社區發展協會「000年臺南市社區營造計畫-○○○○計畫」審查費新台幣○萬○仟○佰○拾○元正。(共○件，每件○元)
    【檢附審查意見表影本(含審查人員簽名、日期)】
此致     
○南市○○區○○社區發展協會
       具 領 人：                            (簽名)        

        身份證字號：

                                               鄉鎮

        戶籍地址：          縣(市)             市區         里       鄰      路(街)       段       巷       弄       號       樓之          
中華民國        年       月     日



	


郵資清單(範本)

○南市○○區○○社區發展協會

「000年臺南市社區營造計畫-○○○○計畫」
郵資清單

	日期
	種類
	收件者
	地址
	交件者
	摘要
	郵資

金額(元)

	
	· 平信

· 掛號

· 限時掛號

· 包裏
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


經辦人：                 (核章)
                單位名稱：                  
                計畫名稱：                  
    【視訊講座】講座鐘點費印領清冊            
000年  月  日
	姓   名
	戶 籍 地 址
	講師費
	備註

	身分證字號
	
	
	

	五月天
	臺南市○區○○里○鄰○○街○○巷○○號
	○○○○元
	

	D123XXXXXX
	
	
	

	備  註
	課程名稱：○○○○
課程時間：000年〇月〇日，自00:00至00:00止
講 師 費：○○元×○小時＝○○元
	□內聘 
□外聘

	合  計
	新臺幣○仟○元整


經手人：                         會計：                  理事長：
說明：因新冠肺炎疫情之故，本課程以視訊方式辦理。

      1.茲證明上列授課講師以視訊方式參加無誤。

      2.檢附課程表、視訊畫面截圖。
                       單位名稱：                  
                 計畫名稱：                  
【視訊會議】出席費印領清冊
年  月  日
	姓   名
	戶 籍 地 址
	講師費
	備註

	身分證字號
	
	
	

	五月天
	臺南市○區○○里○鄰○○街○○巷○○號
	○○○○元
	

	D123XXXXXX
	
	
	

	備  註
	會議名稱：○○○○
課程時間：000年〇月〇日，自00:00至00:00止
講 師 費：○○元×○小時＝○○元
	□內聘  
□外聘

	合  計
	新臺幣○仟○元整


經手人：                         會計：                  理事長：

說明：因新冠肺炎疫情之故，本會議以視訊方式辦理。

      1.茲證明上列出席者以視訊方式參加無誤。

      2.檢附開會通知、視訊畫面截圖。
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